INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
« Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Isis Gabriela Orozco Ivarado CuUl: 2414621771202

Niamero de contrato: 029-24-2023 Acuerdo Ministerial: 6-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 57240736

Ndmero de Factura: 391856620 Serie: 77031B03

Honorarios Mensuales: 8,000.00 Periodo del Informe: marzo de 2023

Monto Total del Contrato 31,483.87 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la Direccidn de Asuntos Juridicos de la Direccién Superior

del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercerc).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

)
b)
9]
d)
e)

Apoyé en el ingreso de 280 documentos oficiales a la Direccién de Asuntos Juridicos.

Apoyé en la casificacién de documentacién y archivo de 28 opiniones, 18 providencias, 100 oficios y 55 conocimientos.
Apoyé en la elaboracion 05 oficios DA).

Apoyé en el seguimiento semanal de expediente ingresados a la Direccidn de Asuntos Juricos.

Apoyé en la asignacion de expedientes al personal de la Direccién de Asuntos Juridicos.

Apoyé en el control de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales.

Isis Gabriela Orozco Alvarado Licda. Claudig Maria Pérez Arévalo
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